附件1  
XXXX部门自行采购项目归档目录

1. 部门自行采购自查总结
2. 项目汇总表
3. 分项目材料，主要包含如下材料：
（1）审批报告
[bookmark: _GoBack]（2）询价需求材料
（3）供应商报价单
（4）询价采购记录
（5）采购合同
（6）验收记录
（7）工程维修类项目预决算审计报告
（8）采购人认为需归档的其他材料

